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Corso e Certificazione
Addestramento professionale per la DATTILOGRAFIA

Il corso di addestramento professionale in Dattilografia € un percorso formativo specifico
istituito da EIRSAF e riconosciuto dal Ministero dell'lstruzione e del Merito (MIM). E
progettato per chiunque desideri acquisire una precisione e una velocita di scrittura
professionale, competenze oggi indispensabili in ogni ambito lavorativo digitale.

Punteggio Graduatorie ATA

Questo corso ¢ particolarmente indicato per chiintende scalare le Graduatorie del personale
ATA.

- Punteggio: Riconoscimento di 1 Punto per il profilo di Assistente Amministrativo
Il corso, come richiesto dal Ministero nella FAQ. 16, € istituito da un ente pubblico, in
questo caso dal Comune di San Martino Valle Caudina.

Obiettivi del Corso

L'obiettivo principale ¢& lapprendimento della tecnica della "Tastiera Cieca".
Altermine del percorso, l'utente sara in grado di:

- Scrivere correttamente utilizzando tutte le 10 dita

- Utilizzo dei tasti funzione, simboli e tastierino numerico

- Digitare testi senza mai guardare i tasti riducendo affaticamento visivo e posturale

Organizzazione Didattica

Il corso € strutturato per essere flessibile e accessibile a tutti:
- Durata: 200 ore totali di formazione.
- Modalita: 100% Online in modalita E-learning.
- Piattaforma: Accessibile 24 ore su 24, 7 giorni su 7, da PC, tablet o smartphone.
- Contenuti: Video-lezioni, dispense scaricabili ed esercitazioni pratiche con software
dedicato.

Esame Finale e Certificato

- L'esame si svolge interamente online al termine delle ore di studio previste (minimo 16
giorni dell’iscrizione). Consiste in un test di verifica di 30 domande a risposta multipla
da svolgere in 45 minuti.

- A superamento avvenuto, viene rilasciato |'Attestato di Addestramento Professionale
per la Dattilografia, immediatamente scaricabile e pronto per essere inserito nel proprio
curriculum o presentato per le Graduatorie ATA.

Disponibili Pacchetti di Certificazioni comprensivi di CIAD Certificazione di Alfabetizzazione
digitale riconosciuta Accredia. La CIAD e obbligatoria per l'accesso alle graduatorie ATA per tutti
i profili, mentre per i collaboratori scolastici vale come titolo culturale per aumentare il
punteggio.
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